
Relatório gerado em 27/04/2026
RELATÓRIO SALARIAL EXECUTIVO

Assistente Administrativo
Brasil

CBO 4110-10  |  Período 03/2025 a 02/2026  |  1.173.453 profissionais  |  Jornada 43h/sem
Categoria: Agentes, assistentes e auxiliares administrativos

Salário Médio Mensal

R$ 2.393,16
PISO MEDIANA TETO

R$ 2.039,94 R$ 2.125,00 R$ 3.353,08

FAIXA SALARIAL DETALHADA

Q1

R$ 1.800,00

Piso

R$ 2.039,94

Média

R$ 2.393,16

Mediana

R$ 2.125,00

Q3

R$ 2.620,00

Teto

R$ 3.353,08

INDICADORES ESTRATÉGICOS PARA RH

Custo Empresa

R$ 4.068,37

salário + encargos CLT (~70%)

Salário Líquido

R$ 1.914,53

após INSS + IR médio (~20%)

Amplitude Salarial

64,4%

�d�i�s�p�e�r�s�ã�o� �p�i�s�o� !’� �t�e�t�o

Índ. Contratação

1,06

mais admissões que demissões

IPS - ÍNDICE PORTAL SALÁRIO DO CARGO

55

Tendência do Mercado: Estavel

SALDO DE VAGAS ROTATIVIDADE VOLUME DE CONTRATAÇÕES

+33.769 48,6% 1.173.453
Escala: 80+ Forte Expansão | 65-79 Expansão | 45-64 Estável | 30-44 Retração | 0-29 Forte Retração

PERFIL MAIS RECORRENTE DO PROFISSIONAL

24 anos  |  Sexo Feminino  |  Jornada 44h semanais
Formação: Ensino Médio completo
Segmento: Serviços combinados de escritório e apoio administrativo
Cidade com maior volume: São Paulo - SP
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Assistente Administrativo - Brasil

POSIÇÃO NO MERCADO BRASILEIRO

Como este cargo se compara com mais de 2.600 ocupações monitoradas pelo Portal Salário

58

Qualidade do Cargo

Média

Compare com o universo de 2.600+ ocupações:

Formação exigida Acima de 67%

Salário típico Posição 38%

Volume contratações Top 22%

TRANSFORMAÇÃO DO CARGO (ÚLTIMOS 12 MESES)

Comparativo entre os trimestres 03/2025 e 02/2026  |  Fonte: CAGED/MTE

45
Índice de Futuro: Estável
Mede a transformação do perfil profissional combinando evolução de escolaridade, volume de contratações, variação real do salário
e mudança no perfil etário.

Idade mdia

-0,1 anos
�3�0�,�0� !’� �2�9�,�9� �a�n�o�s

Estável

Escolaridade

+0,0
�8�,�8� !’� �8�,�9� �(�í�n�d�i�c�e�)

Estável

Gnero (% feminino)

+0,0 p.p.
69,6% mulheres no trimestre

Estável

Jornada semanal

+0,0h
�4�3�h� !’� �4�3�h� �s�e�m�a�n�a�i�s

Estável

Salrio real

+5,7%
variação da mediana salarial

Subindo

Porte empresas

+0,07
índice de porte médio das contratantes

Estável

Volume contrataes

-14,6%
�1�5�9�.�7�5�2� !’� �1�3�6�.�4�7�4� �a�d�m�i�s�s�õ�e�s

Desacelerando
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Assistente Administrativo - Brasil

DEMANDA NO MERCADO DE TRABALHO

Comparativo de admissões e desligamentos  |  Últimos 12 meses  |  Brasil

Status do Mercado: Em baixa
Retração de 1,6% nas contratações entre 03/2025 e 02/2026  |  Saldo líquido +33.769 postos CLT  |  Índice de contratação 1,06

VOLUME DE CONTRATAÇÕES NO PERÍODO

Admissões início

52.824

03/2025

Admissões fim

51.962

02/2026

Total admissões

603.611

últimos 12 meses

Total desligamentos

569.842

últimos 12 meses

Saldo Líquido

+33.769

vagas geradas

Total Movimentações

1.173.453

admissões + desligamentos

Índice Contratação

1,06

mercado aquecido

Rotatividade

48,6%

alta - dinâmico

Saldo líquido positivo e índice acima de 1,0 sinalizam pressão competitiva por talentos: exige revisão de política salarial, benefícios e marca empregadora.
Rotatividade acima de 30% pode indicar problemas de clima, plano de carreira ou defasagem salarial. Saldo negativo sinaliza reestruturações ou
automação do cargo.
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Assistente Administrativo - Brasil

DESCRIÇÃO DA OCUPAÇÃO

O que faz um Assistente Administrativo

Executa atividades de apoio aos setores da área administrativa, providenciando compra de materiais e manutenção de equipamentos,
intermediando contatos, prestando suporte administrativo para seleção e controle de pessoal e conferindo documentos contábeis e
financeiros. Mantém sistema de arquivos físico e eletrônico, controla documentação, presta apoio para elaboração de documentos e
atende clientes e fornecedores. Cumpre legislação, normas internas e normas regulamentadoras de saúde e segurança no trabalho e de
preservação ambiental.

FUNÇÕES NO EXERCÍCIO DA PROFISSÃO

Atender clientes e/ou fornecedores e/ou doadores

Prospectar clientes/ doadores

Acompanhar processos administrativos

Executar rotinas de apoio na Área de recursos humanos

Preencher documentos

Preparar relatórios, formulários e planilhas

Demonstrar competências pessoais

Tratar documentos

Prestar apoio logístico

Controlar expedição de malotes e recebimentos

Solicitar recursos de viagens

Digitar notas de lançamentos contábeis

Auxiliar na organização de eventos internos

Preencher ficha de movimentação de pessoal

Requisitar pagamentos

Controlar execução de serviços gerais - limpeza, tra...

Fornecer informações da empresa

Coletar referências pessoais

» Ver todas as funções do CBO

TABELA SALARIAL COMPLETA

Pesquisa Salarial Detalhada

Faixa Mensal Anual (13 salários) Por hora

Piso salarial R$ 2.040 R$ 24.479 R$ 9,49

1º Quartil R$ 1.800 R$ 21.600 R$ 8,37

Mediana R$ 2.125 R$ 25.500 R$ 9,88

Média salarial R$ 2.393 R$ 28.718 R$ 11,13

3º Quartil R$ 2.620 R$ 31.440 R$ 12,19

Teto salarial R$ 3.353 R$ 40.237 R$ 15,60

Mensal: salário base CLT  |  Anual: valor mensal x 13 (13º salário)  |  Por hora: baseado em 43h/semana
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Assistente Administrativo - Brasil

TIPOS DE EMPRESAS QUE MAIS CONTRATAM

Mapeamento setorial CNAE com salários e volume de contratações  |  Fonte: Portal Salário - CAGED/MTE

Os 20 principais segmentos (CNAE) que contratam Assistente Administrativo no Brasil, responsáveis por 370.944 contratações nos últimos 12
meses. A liderança está no segmento de Apoio Administrativo, que concentra 16,4% do volume total e salário médio de R$ 2.383.

Os 3 setores com maior volume concentram 35,9% das vagas, com salário médio de R$ 2.363.

Segmento Top 1

Apoio Administrativo
maior volume

Média Top Segmento

R$ 2.383
salário médio

Média Top 3

R$ 2.363
benchmark robusto

Contratações

370.944
nos 20 segmentos

Concentração Top 3

35,9%
das contratações

Amplitude Setorial

40%
dispersão entre setores

Média Geral Setores

R$ 2.395
todos os segmentos

Setores Mapeados

20
segmentos CNAE

DETALHAMENTO POR SEGMENTO CNAE - TOP 20

CNAE Segmento Jornada Q1 Piso Média Mediana Q3 Teto

8211-3/00 Apoio Administrativo 43h R$ 1.800 R$ 2.040 R$ 2.383 R$ 2.106 R$ 2.574 R$ 3.294

7820-5/00 Agências de Trabalho Temporário 42h R$ 1.867 R$ 2.116 R$ 2.375 R$ 2.105 R$ 2.560 R$ 3.276

4930-2/02 Transportadoras 44h R$ 1.950 R$ 2.210 R$ 2.332 R$ 2.244 R$ 2.560 R$ 3.276

6920-6/01 Escritórios de Contabilidade 43h R$ 1.949 R$ 2.209 R$ 2.436 R$ 2.202 R$ 2.800 R$ 3.583

8610-1/01 Hospitais 42h R$ 1.840 R$ 2.085 R$ 2.359 R$ 2.142 R$ 2.612 R$ 3.343

4120-4/00 Construtoras 43h R$ 2.000 R$ 2.267 R$ 2.658 R$ 2.500 R$ 3.000 R$ 3.839

7830-2/00 Terceirização de RH 42h R$ 1.751 R$ 1.984 R$ 2.666 R$ 2.206 R$ 3.300 R$ 4.223

8299-7/99 Serviços para Empresas 43h R$ 1.790 R$ 2.029 R$ 2.381 R$ 2.076 R$ 2.460 R$ 3.148

8220-2/00 Call Centers 41h R$ 1.814 R$ 2.056 R$ 2.500 R$ 2.145 R$ 3.089 R$ 3.953

9430-8/00 ONGs 41h R$ 1.920 R$ 2.176 R$ 2.805 R$ 2.340 R$ 3.058 R$ 3.914

7020-4/00 Consultoria Empresarial 42h R$ 1.801 R$ 2.041 R$ 2.495 R$ 2.103 R$ 2.777 R$ 3.554

8219-9/99 Preparação de Documentos 43h R$ 1.765 R$ 2.000 R$ 2.182 R$ 2.000 R$ 2.395 R$ 3.065

7112-0/00 Escritórios de Engenharia 43h R$ 1.956 R$ 2.217 R$ 2.706 R$ 2.400 R$ 3.000 R$ 3.839

6911-7/01 Escritórios de Advocacia 43h R$ 1.700 R$ 1.927 R$ 2.262 R$ 2.000 R$ 2.500 R$ 3.200

8121-4/00 Empresas de Limpeza 43h R$ 1.864 R$ 2.112 R$ 2.416 R$ 2.047 R$ 2.547 R$ 3.260

4781-4/00 Lojas de Roupas 43h R$ 1.732 R$ 1.963 R$ 2.113 R$ 2.000 R$ 2.300 R$ 2.944

4530-7/03 Lojas de Autopeças 44h R$ 1.700 R$ 1.927 R$ 2.136 R$ 2.000 R$ 2.349 R$ 3.006

8291-1/00 Empresas de Cobrança 42h R$ 1.620 R$ 1.836 R$ 2.002 R$ 1.826 R$ 2.128 R$ 2.723

6550-2/00 Planos de Saúde 42h R$ 1.978 R$ 2.242 R$ 2.457 R$ 2.300 R$ 2.705 R$ 3.462

6822-6/00 Administradoras de Imóveis 43h R$ 1.804 R$ 2.044 R$ 2.239 R$ 2.100 R$ 2.500 R$ 3.200

CNAE: Classificação Nacional das Atividades Econômicas  |  Jorn: jornada semanal  |  Q1/Q3: quartis 25% / 75%
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Assistente Administrativo - Brasil

SALÁRIO POR NÍVEL DE SENIORIDADE

�P�r�o�g�r�e�s�s�ã�o� �d�e� �c�a�r�r�e�i�r�a� �n�o� �B�r�a�s�i�l� � �|� � �N�í�v�e�l� �I� � !’� � �N�í�v�e�l� �I�I� � !’� � �N�í�v�e�l� �I�I�I

Nível I

R$ 2.227

até 4 anos de experiência

Nível II

R$ 2.977

4 a 6 anos de experiência

Nível III

R$ 3.848

6+ anos de experiência

Variação total

+73%

�N�í�v�e�l� �I� !’� �N�í�v�e�l� �I�I�I

�S�a�l�t�o� �N�í�v�e�l� �I� !’� �N�í�v�e�l� �I�I

+34%

primeira promoção

�S�a�l�t�o� �N�í�v�e�l� �I�I� !’� �N�í�v�e�l� �I�I�I

+29%

promoção à senioridade

Gap porte - Nível I

+46%

grande vs micro

Gap porte - Nível III

+60%

grande vs micro

MATRIZ PORTE × SENIORIDADE

Micro (até 19 func) | Pequena (20-99) | Média (100-499) | Grande (500+)

Porte Nível I Nível II Nível III

Micro R$ 1.863 R$ 2.410 R$ 3.068

Pequena R$ 2.005 R$ 2.595 R$ 3.303

Média R$ 2.320 R$ 3.094 R$ 4.125

Grande R$ 2.721 R$ 3.809 R$ 4.897

Nível I: até 4 anos  |  Nível II: 4-6 anos  |  Nível III: 6+ anos de experiência

A matriz nível × porte é insumo direto para estrutura de cargos e salários. Saltos entre níveis definem margens de negociação em recolocação e promoção
interna. Gap de porte alto sinaliza risco de evasão de sêniores para grandes corporações — empresas menores devem compensar com benefícios,
flexibilidade e plano de carreira.

METODOLOGIA E FONTE DOS DADOS

Este relatório foi gerado pelo Portal Salário (salario.com.br) com base em dados oficiais do CAGED (Cadastro Geral de Empregados e Desempregados) do
Ministério do Trabalho e Emprego. Valores referem-se a salários base em regime CLT nos últimos 12 meses. Não incluem bônus, comissões, horas extras
ou quaisquer adicionais.

Acesse a pesquisa completa e atualizada no Portal Salário

https://www.salario.com.br/profissao/assistente-administrativo-cbo-411010/
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